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1 Presentazione di una domanda di Imboschimento (in continuità 
con la misura H del PSR 2000-06) 

1.1 L’iter amministrativo di una domanda. 
 
La presentazione di una Domanda di Conferma Imboschimento alla Pubblica 
Amministrazione determina l’avvio di una pratica il cui iter amministrativo è sinteticamente 
illustrato nel diagramma che segue, all’interno del quale sono graficamente distinte le 
operazioni espletate dai Beneficiari compilatori (front-office) da quelle gestite dagli 
istruttori (back-office). 
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Il sistema, per ognuna delle operazione descritte, fa compiere alla pratica una transizione 
di stato come descritto nel diagramma che segue. 
 

 
 

1. La domanda, quando viene creata da parte di un soggetto beneficiario, assume 
lo stato “In Bozza”. In questo stato la domanda è di sola competenza e visibilità 
dell’utente compilatore e può essere modificata o cancellata esclusivamente dallo 
stesso. La PA non ha ancora visibilità della domanda. 

 
2. A compilazione conclusa il beneficiario trasmette la domanda alla PA in modalità 

telematica ed il sistema la fa transitare nello stato “Trasmessa a PA”. In questo 
stato i dati della domanda non possono più essere modificati e la domanda diventa 
visibile alla PA di competenza, dando avvio alla pratica 
 

3. Alla ricezione formale della pratica (con relativa protocollazione) il sistema fa 
transitare la pratica nello stato “Presa in carico”.  

 
4. La PA di competenza può altresì annullare una pratica e concludere in tal modo il 

suo iter amministrativo. In tal caso il sistema la farà transitare nello stato terminale 
“Annullata”. 

 
5. La PA di competenza apre quindi la fase di istruttoria ed il sistema fa transitare la 

pratica nello stato “In istruttoria”. 
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1.2 Requisiti per la presentazione della domanda.  
Con nota specifica dell’Assessorato Regionale, indirizzata ai “Beneficiari degli aiuti 
previsti dalla Misura”, venne specificato che, per i pagamenti del premio 2008 e 
conseguentemente degli anni a venire:   
�

per l’inserimento negli elenchi di liquidazione della Misura imboschimento (H) i beneficiari 
dovranno: 
- essere regolarmente iscritti all'Anagrafe Agricola del Piemonte, come previsto dal D.P.R. 
503/99 e dalla L.R. 9/2007; 
- presentare una DOMANDA DI CONFERMA entro il 15 maggio di ogni anno attraverso il Sistema 
Informativo Agricolo Piemontese (SIAP). Tale domanda sostituisce la dichiarazione sostitutiva di 
atto di notorietà relativa agli impegni assunti, utilizzata negli anni passati. 
La mancata presentazione della domanda di conferma entro il 15 maggio comporta la perdita dei 
premi relativi all’anno, ma non la decadenza della domanda iniziale (il beneficiario potrà presentare 
domanda di conferma per le annualità successive). 

1.3 Inserimento e/o Aggiornamento del fascicolo Aziendale 
Propedeutico alla compilazione e presentazione della Domanda di Conferma risulta quindi 
un preciso e puntuale aggiornamento del fascicolo dell’azienda. 
Nella succitata circolare venivano anche date precise indicazioni su come procedere con 
l’aggiornamento dei dati sull’Anagrafe Aziende (paragrafo B). 
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1.4 Presentazione della domanda 
Per presentare la domanda accedere all’applicativo PSR–Piano di Sviluppo Rurale all’ 
indirizzo: http://www.sistemapiemonte.it/agricoltura/index.shtml 
 

 

 
 
 

 
 

Click 

Click 
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Click 
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Dopo aver inserito le vostre credenziali di accesso e cliccato su login, verrete direttamente 
posizionati sulla vostra Azienda. 
 

 
 

Inserire Login e 
Password e cliccare su 
login 

 



            Manuale Gestione pratiche Misura H per Beneficiari 

         pag. 8 di 19 
 

Viene quindi visualizzata l’azienda Beneficiaria, selezionare il pulsante <Pratiche> 
 

 
 
Verranno evidenziate eventuali altre pratiche di PSR o nel caso di assenza di queste, la 
seguente videata. In qualsiasi dei casi selezionare <Nuova Domanda> 
 

 
 

Click 

Click 
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In questa videata è necessario selezionare l’Amministrazione di Competenza che dovrà 
essere sempre Regione Piemonte e successivamente l’ufficio competente per territorio a 
scelta tra: 

o Politiche Forestali (Province di Novara e Verbania) 
o Gestione Proprietà Forestali Regionali e Vivaistiche (Province di Vercelli e 

Biella) 
o Idraulica Forestale e Tutela del Territorio (Province di Asti, Alessandria, 

Torino) 
o Economia Montana e Collinare e Servizi (Provincia di Cuneo) 

 

Attenzione !!! 
I suddetti uffici hanno sostituito, nell’anno corrente, le precedenti suddivisioni in settori che 
riportiamo per memoria:  

• SETTORE ANTINCENDI BOSCHIVI (per le province di Novara e Verbania) 
• SETTORE ECONOMIA MONTANA (per la provincia di Cuneo) 
• SETTORE GESTIONE ATTIVITA STRUMENTALI ECONOMIA MONTANA E FORESTE (per la provincia di Torino) 
• SETTORE GESTIONE PROPRIETA’ FORESTALI REGIONALI (per le province di Vercelli e Biella) 
• SETTORE IDRAULICA FORESTALE E TUTELA DEL TERRITORIO (per le province di Asti ed Alessandria) 

 
Il Bando Misura H 2009 sarà proposto in automatico 
 

 
 

Cliccando su <conferma> il sistema effettua quindi in automatico la creazione della 
domanda ponendola nello stato “In Bozza”. 
Vengono effettuati però alcuni controlli propedeutici alla creazione della domanda, due dei 
quali si evidenziano qui di seguito: 
Il primo attiene al fatto che il piano colturale dell’azienda in oggetto debba contenere 
almeno una particella che insista sul territorio di competenza del Settore indicato e sulla 
quale siano stati dichiarati gli usi previsti per la misura (516 e 517). 
 

 

Click 
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Il secondo, ad esempio, che sia presente la dichiarazione di consistenza dell’azienda. 
 

 
 
Un terzo controllo ancora, impedisce la creazione della pratica nel caso in cui non sia 
presente un c/corrente completo di IBAN  
 
Se l’operazione di creazione si conclude correttamente apparirà una nuova pagina nella 
quale, nel menu funzionali di sinistra, saranno presenti le varie voci relative ai quadri  che 
la domanda richiede di compilare.  
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L’utente, al fine di completare la domanda, deve inserire tutte le informazioni richieste nei 
vari quadri. Su ogni quadro è possibile agire con le funzioni di gestione dei dati come 
proposte dal sistema. 
Al termine della compilazione sarà possibile inviare la domanda alla PA di competenza 
mediante la funzionalità di Trasmissione [1.6]. Durante la compilazione è possibile – e 
fortemente consigliato – avvalersi delle funzionalità di controllo della correttezza (formale e 
di merito) dei dati inseriti utilizzando la funzionalità Controlli. [1.4.2] 

1.4.1 Quadri specifici della domanda 
 

Quadro 
Dati Identificativi 
Dati Impianto 
Superfici Impianto 
Dichiarazioni e allegati 
Controlli 
Sincronizza 

1.4.2 Dati Identificativi 
Vengono importati automaticamente da anagrafe: Dati generali, Richiedente, Recapito 
corrispondenza e Modalità di Pagamento. Prestare attenzione a questi ultimi, è 
obbligatorio indicarne già in Anagrafe gli estremi completi (IBAN) pena la non possibilità di 
creare la pratica. 

1.4.3 Dati impianto 
Questi dati vengono automaticamente caricati dalla funzione di creazione domanda, 
Cliccare su <modifica> per entrare nel dettaglio. 
 

 

Click 
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E’ possibile intervenire in inserimento/modifica di questi dati, ciò andrà fatto quando si 
opererà su aziende che hanno effettuato il cambio beneficiario e per le quali l’applicativo 
non è quindi stato messo nelle condizioni di poter recuperare automaticamente le 
informazioni relative a: Tipo di impianto, Tipo Domanda, Numero domanda iniziale, Anno 
impianto e Data di fine lavori. 
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1.4.4 Superfici impianto 
Le superfici oggetto della domanda vengono automaticamente abbinate all’impianto 
 

 
 

Click 
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E’ possibile modificare i dati sulle superfici selezionando la particella e cliccando su 
modifica. 

 
 

   
 

Selezionare e premere 
CANC per disassociare la 
particella dall’impianto 

Click 

Click 
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La stessa operazione, selezionare la particella e premere modifica, si dovrà effettuare per 
associare manualmente una particella ad un impianto. 
 

1.4.5 Dichiarazioni ed allegati 
L’applicativo presenta due sezioni contenenti le varie dichiarazioni ed allegati previste dal 
bando. L’utente deve selezionare quelle di pertinenza della pratica in oggetto. Alcune di 
queste dichiarazioni possono essere obbligatorie. 
Nel caso di Domanda di Conferma con contestuale Cambio di Beneficiario, prestare 
attenzione alle dichiarazioni ed agli allegati previsti nel caso. 
Un controllo evidenzierà l’eventuale incongruenza tra il CUAA della azienda cui si 
subentra ed il Numero di domanda indicato nei dati dell’impianto. Nel caso i cui il 
Beneficiario ritenga corrette queste informazioni o in qualsiasi altro caso in cui necessiti di 
assistenza, potrà contattare l’apposito servizio al numero: 011/2279966 così come 
indicato nella Home Page del Servizio. 
 

1.4.6 Sincronizza 
La funzione consente di sincronizzare la domanda all’ultima dichiarazione di consistenza 
dell’azienda presente in anagrafe. Inoltre, nel caso si tratti di una Domanda di 
Conferma con Cambio beneficiario, consente, previo inserimento dei dati di impianto 
con il numero della vecchia domanda, di effettuare l’abbinamento automatico tra 
impianto e superfici oggetto dell’impianto. 
 

1.5 Controlli di correttezza dei dati della Domanda 
 
Mediante questa funzionalità il sistema effettua i controlli formali e di merito sulle 
informazioni inserite in domanda e ne visualizza l’esito. In caso di esito negativo il sistema 
propone la descrizione dell’anomalia riscontrata. 
 
I controlli che vengono eseguiti appartengono a tre principali tipologie: 
 

• Controlli sui dati in anagrafe (amministrativi e di consistenza) 
• Controlli incrociati su fonti certificanti quali CCIAA ed Anagrafe Tributaria  
• Controlli legati alla specifica domanda  H 

 
 
 

1.6 Trasmettere una Domanda alla PA 
Mediante questa funzionalità l’utente trasmette in modalità telematica la pratica alla 
rispettiva Amministrazione di competenza. 
Alla richiesta di trasmissione il sistema attiva le seguenti azioni: 

• Vengono avviati i controlli di correttezza e congruità dei dati inseriti nella domanda 
• Se l’esito dei controlli è negativo il sistema non consente all’utente di portare a 

termine l’operazione di trasmissione. La domanda rimane “In bozza”. 
• Se l’esito dei controlli  è positivo il sistema assegna alla domanda un 

identificativo pratica univoco. 
• A questo punto l’utente deve Stampare e Trasmettere la domanda. 
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• Cliccare su <Stampa> per effettuare la stampa ufficiale con la creazione del 
rispettivo documento .pdf ed il passaggio nello stato “Stampata”. Non sarà più 
possibile quindi effettuare modifiche sui dati in domanda, se non revocando la 
stampa stessa (Vedi cap. 1.10). 

• Cliccare <Trasmetti> per inviare la domanda alla Pubblica Amministrazione e porla 
nello stato “Trasmessa a PA”. Da questo momento in poi la pratica diventa di 
competenza dell’Amministrazione a cui è stata inviata, che dovrà procedere con le 
fasi di “Presa in Carico” ed “Istruttoria” della stessa.  

 
 

 

Attivazione della funzionalità 
trasmissione alla PA di una 
domanda “In bozza” 
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1.7 Informazioni di Dettaglio di una pratica 
Funzionalità per la visualizzazione di tutte le informazioni associate alla domanda e all’iter 
amministrativo della pratica inerente.  

  
 

 

Attivazione della 
funzionalità dettaglio 
pratica 
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1.8 Stampare una domanda 
Funzionalità per la  stampa della domanda compilata on-line. Se la domanda si trova 
ancora nello stato “In Bozza” apparirà, sullo sfondo della stessa, una dicitura in tal senso. 
 

 
 

1.9  Revocare la stampa 
Le domande inserite a sistema possono essere modificate o eliminate solo se  risultano 
essere nello stato “In Bozza”. 
Qualora fosse già stata eseguita la stampa ufficiale è possibile riportare la domanda nel 
suddetto stato (In Bozza) per mezzo della funzione Revoca Stampa 
 

 

Attivazione della 
funzionalità revoca 
stampa 

Attivazione della 
funzionalità di stampa 
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1.10  Eliminare una domanda 
Le domande inserite a sistema possono essere eliminate solo se  risultano essere nello 
stato “In Bozza”. 
L’operazione di eliminazione NON mantiene traccia a sistema dei dati cancellati. 
 

 
 

1.11  Annullare una pratica 
 
E’ possibile annullare una pratica registrata a sistema in stato “Trasmesso a PA” oppure 
“Presa in carico. La funzione è accessibile ai soli funzionari della PA. 
 
L’operazione di annullamento di una domanda NON cancella i dati a sistema (che 
continueranno ad essere visibili) ma semplicemente conclude l’iter amministrativo facendo 
transitare la pratica nello stato  “Annullata”. 
 

 
 

Attivazione della 
funzionalità elimina 
pratica 

Attivazione della 
funzionalità annulla 
pratica 


